
Cómo te ayuda 
Copilot para Microsoft 365
en las diferentes áreas
de una empersa

Copilot para Microsoft 365 es el asistente inteligente de 
Microsoft integrado en  tus aplicaciones del día a día 
como Word, PowerPoint, Teams, Outlook o Excel. 

Algunos ejemplos de cómo te ayuda Copilot para Microsoft 365 en tus tareas.

¿Cuál es tu rol?

Haz clic en el icono de Copilot que encontrarás 
en cada aplicación  y pídele lo que quieras con 
texto libre o con las opciones predeterminadas

DIRECCIÓN

Resume la reunión y dime 
todas las cifras de 

ingresos que se 
presentaron en el 
trimestre anterior.

Copilot en Teams

Redacta un correo 
electrónico detallado 

para agradecer a todos 
los empleados su 

asistencia a la revisión de 
fin de año. 

Copilot en Outlook

Discursos y presentaciones más efectivos para 
conectar mejor con tus empleados

Dame algunas 
sugerencias en tono 

humorístico para 
empezar el discurso.

Chat de Word

MARKETING

Redacta un correo 
electrónico promocional 

con el lema "Un mejor 
dispositivo para todos". 

Copilot en Outlook

Crea una serie de 
publicaciones de 

LinkedIn basadas en la 
descripción del nuevo 
producto y el plan de 

marketing.

Chat de Copilot

Genera un plan de 
promoción para el 

mercado de dispositivos 
e incluye 10 eslóganes 

posibles.

Copilot en Word

Crea planes de marketing, genera contenidos de 
más valor y mejora las interacciones con los clientes

Crea procesos de selección más eficaces

Resume las 
contribuciones más 
importantes de este 

candidato durante su 
entrevista

Copilot en Teams

A partir del 
/curriculum-del-

candidato.docx resume las 
habilidades, la experiencia 

y las calificaciones del 
candidato.

Chat de Copilot

Crea una descripción 
del puesto de [Auxiliar 
Administrativo] basado 

en el documento 
/equipos.docx

Copilot en Word

RRHH

VENTAS

Agrega una diapositiva 
del listado de notas de la 

[reunión de ideas] e 
incluye una imagen 

asociada al producto que 
vamos a presentar.

Copilot en PowerPoint

Crea una propuesta para 
el cliente basada en 

Presentación de 
ventas.pptx y Notas de 

reunión de ventas.docx.

Copilot en Word

Resume el informe anual 
del cliente, incluidos los 

objetivos, los riesgos y las 
métricas financieras

Chat de Copilot

Prepara tus reuniones con tus clientes con la mejor 
información y crea presentaciones personalizadas

Diseña planes para tus proyectos y 
lanzamientos más críticos

Elige la opción: clasificar, 
para organizar las ideas 
después de una reunión 

colaborativa con tu equipo 
para analizar los riesgos de 

la actualización.

Copilot en Whiteboard

Redacta un correo 
electrónico para el 
equipo de soporte 

informándoles del plan a 
partir del documento 

/planactualización.docx

Chat de Copilot

Crea un plan de 
proyecto similar a 

/plan-actualización.docx 
para la nueva 

actualización de 
software.

Copilot en Word

TECNOLOGÍA

FINANZAS

Crea una presentación 
desde el documento 

/acuerdo.docx e incluye 
una diapositiva con las 

cifras del acuerdo.

Copilot en PowerPoint

Agrega una nueva 
sección sobre las 

condiciones del acuerdo 
basada en /Transcripción 

de reunión con equipo 
legal.docx

Chat de Word

Agrega una columna para 
reducir los ingresos 

proyectados en un 3%

Copilot en Excel

Utiliza los datos más actualizados y precisos a la hora de hacer 
análisis y proyecciones de tus inversiones o adquisiciones

Resuelve problemas de producción de manera 
rápida y efectiva

Realiza una lluvia de 
ideas y después clasifica 
las ideas con la opción: 

Clasificar.

Copilot en Whiteboard

Crea un correo 
electrónico para 

agradecer a las personas 
que ayudaron a 

identificar el problema e 
implementar la solución. 

Chat de Outlook

Encuentra información 
sobre la solución de 

problemas de nuestros 
equipos de producción 

actuales en los 
manuales existentes.

Chat de Copilot

OPERACIONES

Assessment 
de seguridad

Formación Análisis y 
evaluación del

piloto

Soporte
funcional

Prueba Copilot de la mano de Telefónica
Desde Telefónica te acompañamos en tu implantación de Copilot para que 

puedas hacerlo a tu ritmo, con toda la seguridad para tus datos y garantizando 
una adecuada gestión del cambio para tus profesionales.

SOLICITA UNA DEMO

En colaboración con

DIRECCIÓN
Reduce el tiempo dedicado 

a preparar reuniones y 
presentaciones

RRHH
Crea procesos de 

selección más 
efectivos

VENTAS
Prepara presentaciones 
personalizadas para tus 

clientes 

MARKETING
Crea planes de 

marketing y genera 
contenidos de valor

FINANZAS
Ayuda para tener más 

visión ante inversiones o 
adquisiciones

OPERACIONES
Resuelve problemas 
de producción más 

rápidamente

TECNOLOGÍA
Planificación de 

proyectos de 
actualizaciones críticas

https://teledemos.telefonica-empresas.es/demo-m365



